Nhén ity quyén dé diéu hanh cong viéc chung ctia nha trudng va béo céo két qua
lai cho Hiéu trudng;

Cu thé gitip Hiéu trudng chi dao va chiu trdch nhiém vé c4c linh vuc nhu sau:

Xay dung va thuc hién ké hoach gido duc ctia nha trudng; Xdy dung ké hoach
chuyén mén, chi dao hoat dong chuyén mén trong nha truong; Cong tac chuyén mon,
giang day, hoc tap, kiém tra, danh gid hoc sinh; Quan ly hd so chuyén mén, giéo an,
chuong trinh glang day; Phu trach chung cac t3 chuyén mon; Phu trach truc tiép céc to
chuyén mon kh01 1,2, 3. :

Phu trach Con0 tac Doi; cong tac thu vién thiét bi; cong tic gido duc hoc sinh,
quan ly né nép HS, quan ly cong téc an toan, vé sinh truong hoc; phu trach cong tac xay
dung trudng xanh sach dep, truong hoc than thién hoc sinh tich cuc.

Phu trach cdng téc phé cap gido duc tidu hoc; cong tac kiém dinh chét luong gido
. duc; T chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho gido vién; Thuc hién cong tac kiém
tra ndi bg theo thAm quyén duoc phan cong; Quéan 1y céc phin mém chuyén mon khac:
EMIS, EQMS, CSDL nganh; Phu trach van hanh trang Website ctia don vi.

Cong tac duy tri né nép van héa truong hoc.

Thue hién cong tac béo cdo dot xudt, thuong xuyén, dinh ky theo yéu cau cap trén.

Thuc hién céc cong viéc khac dugc hi€u truéng phéan cong.

Chiu trach nhiém trudc Chi bg, nha truong va cdp trén nhiém vu dugc phan cong.

Chiu trach nhiém thiét 14p va luu trit hd so lién quan dén ké hoach, cong tac
chuyén moén; pho cap; cac ni dung cong khai lién quan dén chon lya sach gido khoa;t i
so kiém tra ndi bd; hd so trudng hoc an toan, PCCC; hé so ty danh gia KDCL hang nim;
c4c phin mém va c4c nhiém vu khéc dugc phan cong trong ndm hoc va ban giao luu e
thu khi két thiic nam hoc theo quy dinh. TU'IF

' Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac quyét dinh trud 5
déy. Trong qua trinh thuc hién, c6 nhiing ni dung can diéu chinh phi hop, thi BGH$:2
bac théng nhit diéu chinh va Hiéu trudng ra quyét dinh bd sung, diéu chinh noi dung.

Piéu 4. Cac 6ng/ba Phé Hidu trudng, cic t trudng chuyén mon, vin phong va céc
bo phén 6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky /o

Noi nhin: HIEU TRUONG
- UBND xd; Phong VH-XH xa Cu Jut (dé bdo cdo); ;

- Hiéu trucng, Pho hi¢u trucng (thuc hién);
- Cong khai HPSP (phdi hop);

- Luu: VT.
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