Piéu 2. Phin c6ng nhiém vu dbi v6i Hiéu trudng va Phé Hi¢u trudng,

1. Hleu truéng: Ong Nguyén Viét Anh: Hiéu ttuorng 1a nguoi chju trdch nhi¢m
cao nhit vé& moi hoat dong nha truong. Nhiém vu va quyen han ctia Hiéu trudng bao
gbm:

Té chirc, quan 1y va diéu hanh céc hoat déng gido duc, hanh chinh, tai chinh, tai
san va cac hoat dong khéac cua nha trudng; '

K& hoach phat trién va chién lugc gido duc clia nha trudng;

Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duc ciia nha trudng, bao gbm cde ké
hoach giang day, hoc tap, kiém tra, dénh gid va cac hoat dong gido duc khac;

Quan ly, sir dung hiéu qua ddi ngii can b, gido vién, nhén vién; danh gia, xél') loai;
td chirc cong tac thi dua khen thudng gido vién, nhén vién theo quy dinh;

Thue hién céc ché d6, chinh sich déi véi gido vién, nhan vién, hoc sinh; bao dam
an toan cho hoc sinh va cén bd, gido vién, nhan vién;

T chirc cac hoat dong x& hoi hoa gido duc, huy dong cac nguén lyc dé xay dung
va phat trién nha truong;

Thue hién dan chu, t& chirc cong khai trong nha trudng; Cong tic kiém tra, danh
gia ndi bd; Phu trach cong tac giai quyét don thu khiéu nai t cao (néu co);

Tham gia giai quyét céng viéc thudc trach nhiém clia Phé HT khi cén thiét;

Phu trach tb vin phong va td chuyén mén khéi 4, 5.

Chiu trach nhiém viéc don dbc @& cac bd phan thiét 1ap hd so’lién quan dén ké
hoach nha trudng; hé so cong khai; hd so Héi nghi VC-NLD; hd so Kiém tra ndi bé; hd
so KPCL; Ho so-quan ly tai chinh, tai san; Hd so Hoi ddng truong; va cac Kdi dong khac
hoat dong trong nam hoc va cic nhiém vu khéac ctia Hiéu trudong. Thuce hién ban giao luu
ké toan, van thu va cac bo phén lién quan theo quy dinh khi két thic nam hoc.

Chiu trach nhiém vé& chét luong gido duc ctia nha truong trude Chi b, nha trudng
" va cép trén cac nhiém vu duoc phan cng;

P& xut, kién nghi véi co quan quan ly gido duc cép trén vé céc van dé lién quan
dén nha truong.

2. Phé hiéu truéng: Ba Cao Thi Pao: Pho Hiéu trudng 1a ngudi gidp viée cho
Hiéu trudng va chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhiing nhiém vu dugc giao.
Nhiém vu va quyén han ctia Ph¢ Hiéu trudng bao géln:

Trg giup Hiéu trudng trong viéc'quan ly, didu hanh cac hoat déng clia nha truong.
Phu tréch cdng tic chuyén mon nha truong; Cong tac thi dua, khen thudng ciia hoc sinh.

Truec tiép phu trach cac linh vure cong tac khéc theo sy phan cong cta Hiéu trirdong.
Bao gdm: Céc linh vuc nay co thé bao gdm: Lién dbi; An toan trudng hoc; cong tac thu
vién; Hoat dong ngoai khoa; ..
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